Obec Stavenice

Stavenice 43

789 73 Usov

E-mail: obec@stavenice.cz

Starosta obce Stavenice v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celkl a 0 zméne nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o Urednicich”)

vyhlasuje

s 7.

VYBEROVE RIiZENi

na obsazeni pozice:

hlavni Géetni pro subjekty Obec Stavenice, Mikroregion ochrany vodnich zdroji TRESTAV

a svazek obci Trestina, Stavenice, Police

Napln prace:

Komplexni vedeni Ucetnictvi obce

Komplexni vedeni rozpoctu obce, véetné rozpoctovych opatieni
Danova agenda, vypracovani a podavani darového pfiznani
U¢tovani pokladny

Fakturace

Evidence a zpracovani navrhld smluvnich vztahl souvisejicich s jednotlivymi ucetnimi a
rozpoctovymi pripady

Vedeni samostatné uUcetni evidence pfti Cerpani dotace
Evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce

Priprava podkladll pro inventarizaci majetku

Pfiprava auditu, komunikace s auditory

Personalistika, zpracovani podkladd pro mzdy

Tvorba ndvrh( internich predpist a vyhlasek obce

Zpracovani statistickych vykazl

Zajistovani platebniho styku s bankou

Skartace a archivace Ucetnich dokladu

Zpracovani podkladi pro jednani zastupitelstva obce

Dalsi administrativni prace na obecnim uradé

Pozadavky:

Minimalné stfedni odborné vzdélani s maturitou

Praxe minimalné 2 roky, vyhodou zkusenosti v oblasti U¢etnictvi Gzemnich samosprav

Znalost Uc¢etnictvi tzemnich samosprav, rozpoctova skladba, finanéni kontrola, verejna
sprava, personalni a mzdova/platova agenda

Prace na PC (MS Office, internet...)

Znalost zakona o Ucetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech Gzemnich celkd,
znalost spravniho fadu, danovych predpis(, pracovné pravnich predpis(, platovych predpis(
Prokazani zvlastni odborné zplsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti tfednik( Gzemnich samospravnych celk( ve znéni pozdéjsich predpist, nejpozdéji
do 18 mésicd od nastupu

Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat, aktivni pfistup k feSeni problémi, peclivost a
zodpovédnost

Ridi¢sky prikaz skupiny B vyhodou



Obec Stavenice

Stavenice 43

789 73 Usov

E-mail: obec@stavenice.cz

Predpoklady uchazece:
e Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
e Vék minimalné 18 let
e ZpuUsobilost k pravnim tkonlim
e Bezuhonnost

Podminky:
e Nastup 1.7.2024 nebo dle dohody
e Pracovni pomér na plny Uvazek
e  Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
e Platové podminky dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a Nafizeni viady CR ¢&. 341/2017
Sh., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé (podle odbornosti a
uznané praxe)

Misto vykonu prace:
e Obecni Grad Stavenice, Obecni Urad Trestina

NalezZitosti pisemné prihlasky:
e jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, &islo
obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
kontaktni udaje (telefon, mobil, e-mail), datum a podpis

Povinné pftilohy k prihlasce:

e strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech, zejména ve vazbé na pozadavky

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym stdtem (pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

e ovérenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro ucely této verejné vyzvy, ve smyslu
zdkona ¢.101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajl

PFihlasku doructe v zalepené obalce oznacené ,Vybérové fizeni — UCETNI“ a s uvedenim adresy
uchazeée osobné nebo zaslete na adresu Obecni Gfad Stavenice, Stavenice 43, 789 73 Usov tak, aby
byla doruc¢ena nejpozdéji 17. 6. 2024 do 10:00 hodin.

V terminu od 01. 08. 2024 do 31. 08. 2024 si mohou Zadatelé osobné vyzvednout poskytnuté doklady
a podklady, coZ je podminéno ukonéenim vybérového fizeni. V opacném pfipadé budou po uplynuti
IhGty skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat Zzadného z
prihlasenych uchazecl/uchazecek.

evvs

Digitalné podepsal Martin

. . < Sembera
v Stavenici dne 05. 06. 2024 Ma rtin Sem be A patum: 2024.06.05 09:55:33
+02'00'

Martin Sembera, starosta obce
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