Starosta Obce Lesnice
vypisuje

VYBEROVE RIZENIi na pracovni pozici: asistent/asistentka Obce
Lesnice

Charakteristika pracovni pozice: plnéni ukoll vyplyvajicich pro obce z ustanoveni zdkona
o obcich (obecni ziizeni), sekretariat starosty, administrativni prace (spisova sluzba, v¢.
archivace). Odborn¢ se jedna zejména o zajiStovani pripravy zasedani zastupitelstva Obce
Lesnice a schuizi Zastupitelstva Obce Lesnice, pofizovani zapist a usneseni z téchto jednani,
aktivni spoluprace na vedeni webovych stranek a ptipravé akei Obce Lesnice, kompletovani
prispévkil do zpravodaji, rozhlasova hlaseni, zastupovani na podatelné tradu, piijem
hotovosti za vybér poplatkii od obcanti, spoluprace pti administraci dotaci a jejich zavérecném
vyhodnoceni.

Mistem vykonu prace: Lesnice

Platové podminky: 8. platova tiida v souladu se znénim Naftizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zamé&stnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, Natizeni vlady ¢. 264/2022
Sb., kterym se méni nekterd natizeni vlady v oblasti odménovani zaméstnancii ve vefejnych
sluzbach a sprave a v souladu se Zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni.

Predpokladany termin nastupu do prace: 1. 9. 2024, ptip. po dohodé.
Pracovni pomér bude sjednan na dobu: neurcitou, S tfimesi¢ni zkusebni dobou.

Kvalifika¢ni piedpoklady: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru

e splnéni predpokladii podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkli a o zméné¢ nekterych zakont, v platném znéni.

Pozadavky stanovené Obce Lesnice

o Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych ¢innostech:
peclivost, zodpovédnost, nezavislost, objektivita,

analytické a logické mysleni

loajalita,

pocitacova gramotnost a vyborna znalost prace s MS Office,
fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou.
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https://ceska-kamenice.cz/wp-content/uploads/2023/04/sekretariat_4_2023_VR.pdf
https://ceska-kamenice.cz/wp-content/uploads/2023/04/sekretariat_4_2023_VR.pdf

Nalezitosti prihlasky

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,

¢ datum a misto narozeni,

e statni piislusnost,

e misto trvalého pobytu, kontaktni telefonni ¢islo, mailové adresa

o (islo ob¢anského prikazu (ptipadné ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcCana),

e datum a podpis uchazece.

Prilohy prihlasky

e zivotopis, ve kterém uved’te idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 meésice, u cizich statnich prislusniki
téz obdobny doklad osvédcEujici bezihonnost vydany domovskym statem,

e ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

o osvédceni (certifikaty, ZOZ apod.) o odbornych zkouskach, pokud je jeho drzitelem.

Lhita pro podani piihlasky (véetné priloh): 15. srpna 2024 —do 12:00 hodin.

Vybrani uchazeci budou pozvani k pohovoriim pted vybérovou komisi. Termin bude dopfedu
sdélen.

Zpusob podani prihlasky

« obalku oznagenou ,,VR — Obec Lesnice* zaslat na adresu: Obec Lesnice, 789 01
Lesnice 46 nebo piedat osobné na podatelné Obecniho ufadu Lesnice.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto oznameni a vybérové rizeni bez uvedeni
diivodu kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Co nabizime

e perspektivni zaméstnani v dobrém kolektivu s moznosti dal$iho vzdélavani,

e odpovidajici tabulkové platové podminky s osobnim ohodnocenim a s piipadnymi
odménami za kvalitn€ odvedenou praci nad rdmec pracovnich povinnosti,

e 5 tydni dovolené + 3 dny sick days (zdravotni volno),

o zamé&stnanecké benefity: pfispévek na stravné, financni cerpani ze Socialniho fondu



Informace o zpracovani osobnich udaju

Obec Lesnice jakozto spravce zpracovava osobni udaje v souladu s Natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob

Vv souvislosti se zpracovanim osobnich idajti a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt). Uelem zpracovani osobnich
udajii je vybérové fizeni na obsazeni predmétné pracovni pozice. Zakonnost zpracovani
vychazi z €l. 6 odst. 1 pism. b), ¢) a f); zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, pravni
povinnosti a pro ucel opravnéného zajmu spravce. Kategorii osobnich udaju tvoii
identifikac¢ni, kontaktni a popisné udaje uvedené v ptihlasce a ptilohach. Doba zpracovani
osobnich tdajt vychazi ze spisového a skartacniho planu spravce. Osobni udaje nejsou
spravcem poskytovany jinym osobam. Kontakty na povéience pro ochranu osobnich udaju,
prava a povinnosti spravce a subjekti osobnich tidaju a dalsi informace ke zpracovani
osobnich dajl jsou uvedeny na Obecnim Gfadu Obce Lesnice.

Lesnice 25. 6. 2024

Ing. Jifi Chlebnicek
Starosta Obce Lesnice



