Obec Stavenice

Stavenice 43

789 73 Usov

E-mail: obec@stavenice.cz

Starosta obce Stavenice v souladu sustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon o urednicich®)

vyhlasuje

v s

VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pozice:

ucetni obce Stavenice, a

Mikroregionu ochrany vodnich zdroj&i TRESTAV a Svazku obci Trestina, Stavenice a Police

Napln prace:

komplexni vedeni Ucetnictvi obce a svazk

komplexni vedeni rozpoctu obce véetné rozpoctovych opatfeni

daniova agenda, vypracovani a poddvani dafiového pfiznani

uctovani pokladny

fakturace

vedeni samostatné ucetni evidence pfi ¢erpdni dotace

evidence majetku, zadvazk( a pohledavek obce a svazki

ptiprava podkladl pro inventarizaci majetku

pfiprava auditu, komunikace s auditory

personalistika, zpracovani podkladd pro mzdy

tvorba navrh( internich predpist a vyhlasek obce, evidence a zpracovani ndvrha smluvnich vztah
souvisejicich s jednotlivymi téetnimi a rozpoctovymi pripady

zpracovani statistickych vykaz(

zajistovani platebniho styku s bankou

skartace a archivace ucetnich doklad(

zpracovani podkladl pro jednani zastupitelstva obce, valné hromady svazku
dalsi administrativni prace na obecnim Gradé

Pozadavky:

minimalné Uplné stredoskolské vzdélani s praxi 2 roky (vyhodou zkusenosti v oblasti Gcetnictvi
Uzemnich samosprav)

znalost podvojného Ucetnictvi, Gcetnictvi Gzemnich samosprav/obci

dobrd znalost prace s PC

znalost zakona o Ucetnictvi, zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech tzemnich celk(, znalost
spravniho radu, danovych predpisd, pracovné-pravnich predpis(, platovych predpis(

prokazani zvlastni odborné zplsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Urednik( uzemné samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpist, nejpozdéji do 18
mésicl od nastupu

organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat, aktivni pfistup k feseni problémd, peclivost a zodpovédnost
ridi¢sky prakaz skupiny B vyhodou
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Obec Stavenice

Stavenice 43

789 73 Usov

E-mail: obec@stavenice.cz

Predpoklady uchazece:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let
- plnd svépravnost
- bezuhonnost

Podminky:
- nastupod11.7.2024 nebo dle dohody
- pracovni pomér na plny Uvazek a dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
- platové podminky dle zakona (s ohledem na odbornost a uznanou praxi)

Misto vykonu prace:
- Obecni Urad Stavenice, Obecni Urad Trestina

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu
- Cislo ob¢anského prakazu, popft. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- kontaktni udaje (telefon, e-mail)
- datum a podpis zdjemce

Povinné pfrilohy k prihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim udajli o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a

dovednostech tykajici se poZzadovanych ¢innosti

- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfikd trestd ne starsi 3 mésicl

- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju
PFihlagku doructe v zalepené obalce oznaéené ,,Vybérové Fizeni — UCETNI“ s uvedenim adresy uchazede osobné
nebo zadlete na adresu Obecni tGfad Stavenice, Stavenice 43, PSC 789 73 tak, aby byla doruéena nejpozdéji ve
stfedu 10. 7. 2024 do 10:00 hodin.
Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout od 1. 8. 2024 do 31. 8. 2024
po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této IhiGty budou nevyzvednuté doklady a podklady skartovany.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat Zadného z prihlasenych
uchazecéd/uchazecek.

.....

Ve Stavenici dne 18. 06. 2024

Martin Sembera, starosta obce
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